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1. Definis

Praktek Bank merupakan matakuliah full praktek. Seluruh materi disampaikan di ruang
Laboratorium Bank Mini STIE Mandala Jember. Materi meliputi seluruh operasional
pekerjaan dari semua bagian diantaranya; customer service, teknik administrasi bank,
mangjemen dana bank, komunikasi bisnis, studi kelayakan bisnis dan perbankan.
Keseluruhan materi yang sudah dipelgjari pada semester sebelumnya akan dipraktikkan
dalam Laboratorium Bank Mini. Didalam Praktikum Bank Mini mahasiswa diharapkan
dapat mengaplikasikan semua teori pendukung yang diperoleh dalam kegiatan belagjar
sebelumnya yakni; perencanaan mangemen pendanaan, bidang kerja pelayanan
(customer service dan teller), marketing (marketer dan analis kelayakan usaha/account
officer), serta penyusunan laporan keuangan bank. Setelah menyelesaitkan matakuliah
ini, diharapkan mahasiswa mampu melaksanakan pekerjaan operasional pada bidang
perbankan dalam hal lalulintas pembayaran dan menjalankan fungsi pada setiap bagian
yang ada di Bank.

2. Tujuan

a. Praktik Kerja Bank Mini bertujuan untuk memberikan latihan kepada mahasiswa D3
untuk mengintegrasikan teori dengan praktik perbankan.

b. Setelah mengikuti praktik Bank Mini mahasiswa diharapkan dapat mempraktikkan
pelayanan dalam transaksi produk dan jasa bank, bertindak sebagal petugas customer
service dan teller.

c. Mahasiswa mampu bertindak sebagai marketer dari produk dan jasa yang ditawarkan
oleh produk Bank, menjadi analis pembiayaan, menyusun laporan keuangan maupun
mengevaluasinya.

3. Manfaat Praktikum

Keseluruhan materi praktikum yang diberikan akan diarahkan kepada pencapaian
kemampuan mahasiswa D3 dalam hal operasional Bank; mahasiswa mampu menyusun
laporan keuangan bank, mampu melakukan evaluas atas pelaksanaan operasiona bank
dan mampu menilai kelayakan usaha calon nasabah.

4. Ruang Lingkup SOP dan Penggunaannya

a. Praktek kerja bank mini merupakan kegiatan intrakulikuler yang wajib dilakukan
mahasiswa D3 perbankan STIE Mandala Jember sebelum penulisan Tugas Akhir.

b. Praktek kerja bank dapat ditempuh mahasiswa D3 perbankan sekurang kurangnyatelah
menyelesaikan ........ SKS, sebagai implementasi keilmuan dan bidang studi yang
dimiliki mahasiswa pada dunia kerja yang sebenarnya. Konsentrasi Praktek Kerja pada
lembaga keuangan perbankan (bank mini), lembaga keuangan bukan bank maupun
lembaga usaha lainnya.

c. Bobot SKS minimum adalah 2 SK'S yang dapat dilaksanakan sekurang kurangnya. ........
bulan untuk kegiatan selama 40 jam/minggu atau setara 120 jam kerja yang dilakukan
di Bank Mini STIE Mandada Manakala kegiatan praktik kurang dari 120 jam,
mahasi swa dapat melengkapinya melaui kerja untuk membantu laboratorium.



d. Peserta praktik Bank Mini merupakan mahasiswa yang terdaftar dan telah disetujui
Ketua Program Studi. Selama pelaksanaan praktik sampa evaluasi berlangsung
pembimbingan didampingi oleh seorang dosen pembimbing.

e. Melalui praktek kerja bank mini yang dilakukan mahasiswa dapat diperoleh
pengalaman praktis di dunia kerja serta dapat melakukan pengkajian terhadap
penerapan keilmuan dan teori yang diperoleh mahasiswa selama proses pembel garan di
perguruan tinggi. Pelaksanaan praktek kerja bank mini dapat menjadi jembatan antara
lembaga pendidikan tinggi sebagai lembaga yang menghasilkan ahli madya dibidang
Perbankan dengan lembaga usaha.

f. Dalam pelaksanaan praktek bank mini, mahasiswa wajib memenuhi segala ketentuan
yang diberlakukan program studi dan Bank Mini STIE Mandala Jember. Diantaranya
adalah dalam pelaksanaan praktek kerja bank mini, mahasiswa diharuskan mengisi
jurnal kegiatan yang telah ditentukan program studi sebagai dasar dalam mengevaluasi
pelaksanaan praktek kerjalapangan. Selain itu juga wajib membuat |aporan tugas akhir
dalam bentuk hasil penelitian mahasiswa selama pelaksanaan praktek kerja maupun
yang diperoleh dari diluar Bank Mini STIE Mandala Jember yang dijadikan tempat
praktek kerja.



